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reviziei in cadrul editiei procedurii
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Verificat
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conformitatii cu
structura minimala
1.3 |prevazutd in Ordin nr.|Dumitrescu Monica| Secretar SCIM
600/2018 privind
aprobarea Codului
controlului intern
managerial al

entitatilor publice

Astileanu

1.4. |Avizat G’heorghe Presedinte SCIM
Dr.
1.5. |Aprobat Emanuel-Gabriel Presedinte
Botnariu

2. Scopul procedurii:
Prezenta procedura stabileste etapele si modalitatea concreta a desfasurarii

activitatii de decontare a cheltuielilor de transport, cazare, masa si remunerarea expertilor
independenti, in urma efectuarii vizitelor de monitorizare desfasurate in cadrul facilitatilor
de tip rezidential, publice sau private, destinate sa serveasca persoanelor cu dizabilitati,
precum si in spitale/sectii de psihiatrie.

3. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de catre Serviciul de monitorizare, Expertii independenti,
Compartiment resurse umane, Compartiment financiar-contabilitate.

Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, responsabilitatile fiecarei persoane
sau compartiment implicat in procesul de decontare a cheltuielilor pentru expertii
independent participanti la vizitele de monitorizare organizate de CM n institutiile supuse
monitorizarii.

4. Documente de referinta
4.1. Reglementari internationale

e Conventia privind Drepturile Persoanelor cu Dizabilitati, adoptata la New York de
Adunarea Generali a O.N.U. la 13 decembrie 2006, deschis3 | spre semnare la 30 martie
2007, semnata de Romania la 26 septembrie 2007 si intrata in vigoare in data de 3 mai
2008;

4.2. Legislatie primara
e Legea nr. 500/2002 Legea finantelor publice;
e Legea anuala a bugetului de stat;
o Legea nr. 153/2017 Legea salarizarii personalului platit din fondurile publice;-
o Legea nr. 8/2016 privind infiintarea mecanismelor prevazute de Conyentia prwmd \
drepturile persoanelor cu dizabilitati, cu modificarile si completarile ultenoare
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Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4.3. Legislatie secundara

Hotdrarea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate,
precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale

4.4, Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

(]

Ordinul presedintelui Consiliului de Monitorizare nr. 2/2017 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare al Consiliului de monitorizare a
1mplementarn Conventiei privind drepturlle persoanelor cu dizabilitati, text publicat
in Monitorul Oficial, in vigoare de la 09 mai 2017;

Procedurd privind stabilirea, calcularea si plata drepturilor de delegare, detasare,
transport pentru misiunile executate de catre personalul incadrat in cadrul Consiliului
de Monitorizare, editia Il, revizia 0, cod PO-02.02.10;

5. Definitii si abrevieri
5.1. Definitii:

a.

Entitate publicd - autoritate publica, institutie publica, companie/societate
nationalad, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care
utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

. Compartiment - Directie Generala, Directie, Departament, Serviciu, Birou, Comisii,

inclusiv institutie fara personalitate juridica aflata in subordinea, coordonarea sau sub
autoritatea entitatii;

Conducator compartiment - Director General, Director, Sef Departament, Sef
Serviciu, Sef Birou;

Procedurd documentata - modul specific de realizare a unei activitati sau a unui
proces, editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate
pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;

. Procedura de sistem (procedura generala) - descrie un proces sau o activitate care se

desfasoara la nivelul entitatii publice aplicabil (aplicabila) majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica;

Activititi de monitorizare - Activitatea specifica Serviciului de monitorizare, ce se
realizeaza prin vizite de monitorizare si prin informarea in orice alt mod asupra
respectarii drepturilor persoanelor cu dizabilitati de catre institutiile supuse
monitorizarii;

Institutii supuse monitorizarii - Facilitati de tip rezidential publice sau private,
destinate si serveasca persoanelor cu dlzabmtatl precum si spitale/sectii de
psihiatrie;

Echipa de vizitare/echipa de monitorizare - echipa formata dintr-un inspector de
monitorizare si 2 experti independenti, care efectueaza vizita de monitorizare;
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i. analizeaza modul si gradul de implementare a Conventiei la nivelul institutiei
respective;

j. Expert independent - Reprezentant al societatii civile cu experienta in domeniul
drepturilor omului si al drepturilor persoanelor cu dizabilitati, selectat potrivit
prevederilor art. 14 din Legea nr. 8/2016;

k. vizitd de monitorizare - perioada de timp delimitata in care echipa de vizitare
desfasoard activitati de monitorizare in institutiile prevazute la art. 2 alin. (2) din
Legea nr. 8/2016;

l. zi de vizita - perioada de timp, echivalenta a unei zile normale de lucru, petrecuta
de echipa de monitorizare in institutiile supuse monitorizarii;

m. durata unei vizite - numar de zile de vizita aprobate prin ordinul presedintelui
Consiliului de Monitorizare pentru efectuarea vizitei de monitorizare;

n. remuneratia - suma bruta de bani, stabilita cu respectarea art. 9 alin. (2) din Legea
nr. 8/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, prin ordinul presedintelui
Consiliului de Monitorizare, pentru activitatile de monitorizare desfasurate de
expertul independent - colaborator extern in cadrul vizitei de monitorizare;

0. cheltuieli de transport - cheltuielile ocazionate de deplasarea din localitatea de
domiciliu a colaboratorului extern pana in localitatea unde se afla institutia care
face obiectul vizitei de monitorizare, decontate pe ruta cea mai scurta, pe baza
urmatoarelor documente justificative: bilet de calatorie/bon fiscal eliberat de
transportatori autorizati de persoane/bon fiscal de combustibil pentru deplasarea
cu autoturismul proprietate personala sau aflat in folosinta expertului independent.
Decontarea se va face cu respectarea prevederilor HG nr. 714/2018 privind
drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
perioada delegdrii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in
interesul serviciului.

p. cheltuielile de masa - suma zilnica primita pentru o deplasare mai mare de 12 ore
la vizita de monitorizare, echivalenta, asimilat, cu valoarea indemnizatiei de
delegare stabilita conform prevederilor HG nr. 714/2018 privind drepturile si
obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii
si detasarii in altd localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul
serviciului;

q. cheltuieli de cazare - cheltuieli ocazionate de cazarea colaboratorului extern in
cazul deplasarii la vizite de monitorizare n alta localitate decat cea de domiciliu, la
o distanta mai mare de 50 de km, pentru o perioada mai lunga de o zi (24 ore), in
suma echivalentd cu alocatia de cazare stabilita, in mod similar, conform
prevederilor HG nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta
localitate, precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului;

r. expert independent - colaborator extern - statut temporar atribuit unei
persoane cu experientd in domeniul drepturilor omului si al drepturilor
persoanelor cu dizabilitati, selectata conform art. 14 alin. (2).
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5.2. Abrevieri:

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. P 5. Procedura de sistem
Consiliul de monitorizare a Implementarii Conventiei
7 CM o : o B
. privind drepturile persoanelor cu dizabilitati
3. DEAM Directia economica, administrativa si de monitorizare
4. P Presedinte
5. SM Serviciul de monitorizare
6. CRU Compartimentul resurse umane
7. CFC Compartimentul financiar-contabilitate
8. CAIT Compartimentul administrativ si IT
9. CJ Compartimentul juridic
10. ROF Regulament de organizare si functionare
1. CDPD Conventia ONU privind drepturile persoanelor cu dizabilitati
% Procedura privind stabilirea, calcularea si plata drepturilor
Procedura L
de delegare, detasare, transport pentru misiunile executate
12 cod v a % i
. PO-02.02.10 de catre personalul fincadrat in cadrul Consiliul de
T Monitorizare, editia Il, revizia 0, cod PO-02.02.10

6. Descrierea procedurii
6.1. Generalitati

Prezenta procedura stabileste modalitatea concreta de desfasurare a activitatii de
decontare a cheltuielilor de transport, cazare, masa si remunerare a expertilor
independenti, in urma efectuarii vizitelor de monitorizare desfasurate in cadrul facilitatilor
de tip rezidential, publice sau private, destinate sa serveasca persoanelor cu dizabilitati,
precum si in spitale/sectii de psihiatrie.

Vizitele de monitorizare se realizeaza de catre echipe compuse din 3 membri, dintre
care un inspector de monitorizare, din cadrul Consiliului de monitorizare si 2 experti
independenti, in calitate de colaboratori externi.

Deplasarea echipelor de vizitare se realizeaza in baza Ordinului Presedintelui
Consiliului de monitorizare, emis ca urmare a unui referat de specialitate avizat de seful
Serviciului de monitorizare, intocmit conform Procedurii cod P0-02.02.10. Deplasarea
inspectorului de monitorizare se realizeaza conform Procedurii cod PO-02.02.10.

6.2. Modalitatea de lucru
Procedura de fata reglementeaza:

6.2.1 Planificarea vizitelor de monitorizare
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6.2.2 Pregétifea vizitelor de monitorizare
6.2.3. Efectuarea vizitelor de monitorizare

6.2.4. Depunerea documentelor justificative in vederea decontarii cheltuielilor
efectuate in urma vizitei de monitorizare pentru inspectorul de monitorizare si pentru
expertul independent

6.2.5. Stabilirea sumelor de care beneficiaza expertii independent;i

6.2.6. Decontarea cheltuielilor efectuate de catre expertii independenti

6.2.1.Planificarea vizitelor:

Planificarea vizitelor se face in baza Programului Anual de Vizitare aprobat de catre
presedintele Consiliului sau pe baza ordinului presedintelui in cazul vizitelor neprogramate.

6.2.2. Pregatirea vizitelor:

Fiecare viziti de monitorizare, programata sau neprogramat, este efectuata de catre
un inspector de monitorizare si doi experti independenti, pe baza referatului intocmit de
inspectorul de monitorizare, a Ordinului si a Mandatului aprobate de catre presedinte, a
ordinului de delegare (deplasare) si a decontului justificativ pentru expertii independenti.

Referatul de specialitate avizat de seful Serviciului de monitorizare este intocmit
conform Procedurii cod P0-02.02.10 si cuprinde urmatoarele date referitoare la deplasarea
expertilor independenti:

- localitatea unde se desfasoara vizita de monitorizare;

- componenta echipei de vizitare: inspector si expertii independent;
- durata vizitei;

- mijlocul de transport utilizat de catre fiecare expert independent.

6.2.3. Intocmirea si semnarea decontului de cdtre expertul independent

La finalul vizitei fiecare expert independent primeste cate un Formular de decont de
cheltuieli, conform modelului de formular aprobat prin Ordinul ministrului finantelor publice
nr. 2634/2015 privind documentele financiar contabile, in care sunt inscrise de catre
persoana desemnata din cadrul CRU numele si prenumele.

Expertul independent inscrie in formular data si ora plecarii de la domiciliu la vizita si
data si ora estimate de fintoarcere la domiciliu dupad plecarea din institutia supusa
monitorizarii. Formularul de decont este semnat de expertul independent si fnmanat
inspectorului de monitorizare la finalul vizitei, avand anexate documentele de transport
utilizate (bilete de tren, autobuz, nave maritime, bonuri fiscal inclusiv de combustibil etc.)
precum si alte documente justificative, dupa caz.

6.2.4. Stabilirea sumelor de care beneficiaza expertii independenti

Pentru fiecare vizitd de monitorizare expertul independent beneficiaza de urmatoarele
drepturi banesti:

a) remuneratie - suma brutd in lei, stabilita prin ordin al presedintelui Consiliului de
Monitorizare pentru fiecare zi de vizita.
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Numarul de zile de vizitd se determind pe baza consemndrilor inscrise in ordinul de
delegare (deplasare) al inspectorului de monitorizare component al echipei de vizita la
rubrica ”Sosit Plecat” din institutia vizitatd, cu conditia confirmarii de catre inspectorul de
monitorizare ca expertul independent a participat la vizita de monitorizare pe toata durata
aprobata.

b) cheltuieli de transport - decontarea cheltuielilor ocazionate de deplasarea expertului
independent aprobata prin ordinul presedintelui CM, din localitatea unde are domiciliul
expertului independent pana in localitatea unde se afla adresa institutiei care face obiectul
vizitei de monitorizare si retur, stabilite conform prevederilor Hotararii Guvernului nr.
714/2018, pe baza documentelor de transport, in functie de mijlocul de transport utilizat;

c) cheltuieli de masa in suma zilnicd echivalenta cu valoarea diurnei de deplasare a
inspectorului de monitorizare, stabilitd conform Hotararii Guvernului nr. 714/2018.

Perioada delegarii, inclusiv deplasarea la si de la locul delegarii, se inscrie in decontul de
cheltuieli si reprezinta perioada efectiva de participare la vizita de monitorizare, care nu
poate fi mai mare decat cea inscrisa in ordinul de deplasare (delegare) al inspectorului de
monitorizare.

Perioada delegarii (inclusiv deplasarea la si de la institutia vizitata) se stabileste pe baza
datelor din documentele de transport eliberate de catre operatorii de transport sau pe baza
datelor din bonurile fiscale de combustibil prezentate pentru deplasarea cu autoturismul
aflat in proprietate sau folosinta. Perioada deplasarii cu autoturismul aflat in proprietate sau
folosintd, la si de la institutia vizitata, se stabileste pentru deplasarea cu o medie de 60 de
km/ora.

d) cheltuielilor de cazare - decontarea cheltuielilor ocazionate de asigurarea cazarii,
pentru care se acorda o suma echivalenta cu alocatia de cazare acordata inspectorului de
monitorizare si stabilitd conform Hotararii Guvernului nr. 714/2018, in limita careia expertul
independent trebuie sa isi acopere cheltuielile de cazare, cu exceptia situatiilor in care
cazarea este asigurata prin grija CM.

Plecarea la institutia vizitata se face n ziua precedenta vizitei pentru deplasarile pe o
distanta mai mare de 200 de km intre localitatea de domiciliu si localitatea in care se afla
institutia vizitatd, iar intoarcerea de la institutia vizitata se realizeaza in ziua urmatoare
incheierii vizitei, in cazul in care distanta este mai mare de 300 km, pentru care se
deconteaza o noapte de cazare.

in cazul neprezentarii pentru decontare a documentelor justificative de transport,
decontarea cheltuielilor de cazare si masa se vor face strict pentru zilele de vizita
inscrise in ordinul de deplasare (delegare) al inspectorului de monitorizare.

6.2.6. Decontarea cheltuielilor efectuate de cétre expertii independenti:

Decontul de cheltuieli se definitiveaza si se depune la comparti_mentul ﬁhanciar
contabil de catre inspectorul de monitorizare, membru al echipei de vizita pentru fiecare
expert independent din echipa. ‘ ’
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Depunerea decontului de cheltuieli este conditionata de Tinscrierea valorii
remuneratiei si a cheltuielilor cu cazarea, transportul si masa pentru expertul independent si
de anexarea urmatoarelor documente:

- Copie a ordinului de deplasare (delegare) al inspectorului de monitorizare intocmit si
aprobat conform Procedurii cod P0-02.02.10;

- Copie a Ordinului emis de presedintele CM pentru efectuarea vizitei de monitorizare;
- Copie a referatului de necesitate;

- bilete, facturi, chitante, bonuri fiscale pentru transport, dupa caz, sau bonurile
fiscale de combustibil, in cazul deplasarii cu autoturismul aflat in proprietatea sau folosinta
inspectorului de monitorizare (unul de la data plecarii si unul din ultima zi de vizita din
localitatea unde si are sediul ultima institutie vizitata).

in cadrul procesului de decontare au responsabilitati urmatoarele compartimente:
a) Serviciul monitorizare:

1) inspectorul de monitorizare:

- verifica numarul de zile pentru care se acorda remuneratia;

- verifica cheltuielile de cazare si masa, pe baza documentelor justificative, n functie
de mijlocul de transport utilizat

- semneazd, ca reprezentant al CM in echipa de vizitare, decontul pentru realitatea
datelor, pentru confirmarea perioadei de efectuare a vizitei si pentru mijlocul de transport
utilizat;

- obtine viza in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii datelor de la persoana
desemnata (seful de serviciu);

- depune documentele la persoana desemnatd din compartimentul financiar-contabil
in vederea decontarii;

scaneazi raportul dupi aprobare, pe care il transmite compartimentului
administrativ \it pentru postare pe site-ul CM, compartimentului fianciar contabil in vederea
efectuarii platilor catre expertii independenti.

2) seful Serviciului de monitorizare:

_ certifica, prin viza, in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii datelor inscrise in
decont.

b) Compartimentul financiar-contabil:

- primeste de la inspectorii de monitorizare deconturile de cheltuieli ale expertilor
independenti, insotite de toate documentele justificative anexate ale acestora;

- verifica deconturile de cheltuieli in ceea ce priveste completarea tuturor datelor
cerute de formular, existenta tuturor aprobarilor necesare si legalitatéa documentelor
justificative anexate; ‘
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- verifica documentele anexate deconturilor de cheltuieli pentru fiecare expert
independent, recalculeaza sumele fnscrise in decont, daca este cazul, verifica datele si
intocmeste borderoul centralizator (dupa caz) si ordonantarile de plata;

- prezintd documentele de decont pentru acordarea vizei de control financiar
preventiv propriu, in vederea aprobarii de catre ordonatorul de credite;

- intocmeste documentele de plata, respectiv ordinul de plata sau cecul de numerar
pentru trezoreria statului, dupa caz, in limita creditelor bugetare deschise si disponibile.

Decontarea cheltuielilor pentru expertii independenti se face numai dupa
aprobarea de catre presedintele CM a raportului de vizita si publicarea acestuia pe site-ul
CM.

c) Compartimentul administrativ si IT

- posteaza pe site-ul CM rapoartele de vizita aprobate, transmise de catre serviciul
monitorizare.

7. Resurse necesare
7.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare sunt constituite din elementele de logistica:, rechizite,
materiale informatice, calculatoare personale, acces la baze de date, retea, imprimanta,
posibilitati de stocare a informatiilor etc.

7.2 Resurse umane

Resursele umane se refera la personalul de specialitate din cadrul CM care participa la
pregatirea, desfasurarea si incheierea vizitei, prin prisma atributiilor de serviciu si la
expertii independenti selectati, cu care CM are incheiat un Protocol.

7.3 Resurse financiare

Resursele financiare se refera la prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor
de functionare (achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii,
acoperirea contravalorii serviciilor de intretinere a logisticii, plata cheltuielilor cu
personalul direct implicat in activitate, precum si a utilititilor necesare desfasurarii
activitatii in bune conditii), a remuneratiei si a cheltuielilor de masa, transport si cazare
pentru expertii independenti.
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8. Termene, responsabilitati si riscuri

Documente
: e Termen | (de intrare, . .
Nr. | Descriere activitate/ ; : o Riscuri Ob
. s - Responsabil (timp de iesire, : -
Crt. | sarcina elementara L identificate | s.
alocat) | ajutatoare,
etc.)
0 1 2 3 4 5 6
1 | Primirea si intocmirea | Inspector dupa caz | Decontul de
deconturilor de cheltuieli
cheltuieli
2 | Verificarea si Inspector, 7 zile Decontul de | Completare
certificarea g lucratoa- | cheltuieli eronata a
: Consilier, :
decontului de ersoana re decontului
cheltuieli, vizarea de P y de cheltuieli
c.f.p.p. si aprobarea desemnats cl
-y : viza CFPP
de catre presedinte
3 | Solicitarea de fonduri | Compart. pana pe | Cerere de
necesare platii financiar data de | credite
Decontul de cheltuieli | contabil 14 a lunii
curente
4 | Aprobarea Raportului | Serviciului de | 30 de zile | Raport de Depasire
de vizita monitorizare vizita termen
legal
5 | Plata drepturilor de | Contabil/ 30 de zile | Centraliza- | Depasire
remuneratie, masa, Casier de la tor/ termen
cazare si transport publicare | decontul de | legal
raport cheltuieli

9. INDICATORI DE PERFORMANTA:

Duratd: - incadrarea in termenul de plata a contravalorii deconturilor privind

remuneratia, cazarea, masa si transportul in urma deplasarii (30 de zile de la data aprobarii
si publicarii Raportului de vizita).

- respectarea actelor normative in vigoare.

independenti.
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Calitate: - incadrarea in bugetul aprobat si creditele deschise;

Colaborare: - intre compartimentele CM., intre inspectorii de monitorizare si expertii
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12. Formular distribuire (difuzare) procedura
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Serviciul de monitorizare

Jejdwaxa "IN

1

12 din 16




2 Serviciul de monitorizare

3 Serviciul de monitorizare

4 Serviciul de monitorizare

5 Serviciul de monitorizare

6 Serviciul de monitorizare

7 Serviciul de monitorizare

8 Serviciul de monitorizare

9 Serviciul de monitorizare

10 | Serviciul de monitorizare

11 Compartiment resurse
umane

12 | Compartiment
financiar-contabilitate

13 | Compartiment
financiar-contabilitate

14 | Compartiment
administrativ si IT

15 | Compartiment
administrativ si IT

13. Anexe

Nr. crt. MODEL ANEXA

1 Decont de cheltuieli nr...... ANEXA 1
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CONSILIUL DE MONITORIZARE A IMPLEMENTARIX CONVENTIEL
PRIVIND DREPTURILE PERSOANELOR CU DIZABILITATI

DECONT DE CHELTUIELI NR..........

SUDSEMNALUL veeereeerrersreeesreeesseassrssssssssssaessssesssnssssasssnnsssassssssssssasssnsasssasasaasanss

avand calitatea de...ciueeenseeissnenssrnessaenssnsississssesssancssnnenas anexez prezentului decont actele
justificative specifice in borderoul de pe verso si cheltuielile cu remuneratia, cheltuielile
de masa, cazarea si transportul utilizate pe perioada deplasérii in baza Ordinului

presedintelut U s s 't i1 U —— , cu (mijloc de
f5z01 1556101 w1t SRR ,

LB cveee v swmees smams sosiss e 8sies SRS FASRE FSRHFS SPRS S eaTESoomps saRE SRES FSES NS SN SAEER SRS HERED SuTTS Fumes ARaad SHRRD 4TSS
........................................................................................................ ,

N ZIUA/PEIIOAAR. c..eerervrcvcririiiiriverre s

Data si ora plecarii de la domiCilit. ..o

Data si ora sosirii la domicilitl..... ..o

AVANS PIIMIL. v lei

Cheltuieli conform borderou de pe VEIS0.....ccierirueriennrensneernennieiiinnnnn lei

Diferenta de TILIETEIE e cocios s e s mamt i n let.

de restituit

Semnatura tHularulUi.. ..o eeeeeeenveeieree
(expertului independent)
Se certificd indeplinirea Verificat si gasit in Vizat pentru control
obiectivului deplasarii reguld pentru suma de financiar preventiv
propriu
Sef compartiment, | lei

Compartiment
financiar-contabil

Numele si prenumele semnatura
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BORDEROUL ACTELOR JUSTIFICATIVE DE CHELTUIELIL

Nr. | Felul actului, emitentul, Nr. si data Suma Simbol

crt. natura cheltuielii actului cont
TOTAL lei
SEMNATUI Aurererereeeeeessearensassossssssessssssssssassssssssssssssssossanses
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14. Diagrama de proces

Aprobare
documente vizita

Inspectorul de monitorizare
inmaneaza decontul expertului
independent

Expertul completeaza
decontul, il semneazda si-l
preda inspectorului de

monitorizare la finalulu vizitei

l

Inspectorul de monitorizare
verificd si semneaza decontul,
il semneaza, si-l  preda
compartimentului financiar
contabil monitorizare

verifica  calculele
conform documentelor

Compartimentul financiar contabil
din

L

Aprobare presedinte

v

Compartimentul financiar contabil
intocmeste documentele de plata

!

Y

—1

Se
plata
numerar?

face

Intocmeste OP
sumele in contul

expertului independent

decont
aprobate
Dispozitie de plata
catre casierie
/—
A\ 4

si achita
bancar al

Intocmeste Dispozitie de plata catre
casierie pentru avans in numerar

(=7

:

Achita

expertului independent

avans sumele

i

Expentul independent

|

Finalizare proces

16 din 16




